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ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cij.: DO 481/2024

Mgr. Adriana Dostalova

Vypracoval:

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydédvam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly.
Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim $kolni druziny, je zavazny pro zaméstnance
Skoly a ma informativni funkci pro zékonné zastupce. Zakonni zastupci budou
prokazatelné¢ seznameni s vnitinim fadem Skolni druziny, ktery bude uveden na
webovych strankéach Skoly a na pfistupném misté ve Skole.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyudovani mezistupen mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodin€. Neni pokra¢ovanim Skolniho vyu€ovani, ma sva specifika, ktera ji
odliSuji od Skolniho vyucovéani. Hlavnim posldnim je zabezpefeni z4jmové c¢innosti,
odpo¢inku a rekreace Zakii, Gasteéné také dohledu nad zaky. Cinnost je uréena pro
zaky prvniho stupné zakladni Skoly.

Skolni druzina miize ziizovat zajmové krouzky a dalsi &innosti (jako napi. vylety,
exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskuteChovany mimo stanovenou
provozni dobu. Clenstvi v t&chto krouZcich, resp. na t&chto aktivitach neni vdzano na
zépisni listky. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za tplatu.
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Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaka a jejich zakonnvch zastupcu
ve $kolni druziné a podrobnosti 0 pravidlech vzajemnych vztahi se
zaméstnanci Skoly

Prava zaka

Zak se Fidi pokyny vychovatelek, Vnitinim fadem 3kolni druZiny, ktery je
vyvésen ve Skolni druzing.

Doba pobytu Zaka se fidi udaji uvedenymi v zapisovém listku.

74k ma pravo volit mezi jednotlivymi ¢innostmi, projevit sva piani, ktera jsou
za urcitych okolnosti respektovana.

Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili.

Kazdé dit€¢ ma pravo se napit, kdykoliv ma zizen.

74k ma pravo na odpodinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek.

Povinnosti zaku:

Zak se chovad slusné k dospélym i jinym zakom Skoly, plni pokyny
pedagogickych a provoznich pracovnikii vydané v souladu s pravnimi
ptedpisy, dodrzuje Vnitini fad Skolni druziny, Skolni fad a taddy odbornych
uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob. Dodrzuje
vnitini predpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byl seznamen. Jsou zak4zany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuZzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

74k chodi pravidelng a v€as, vhodn¢ a Cisté oblecen, s ohledem na pldnované
¢innosti.

Mobilni telefon (tablet a dalsi video a audio pomicky a veSkera chytrd mobilni
zafizeni, napf. chytré hodinky) smi Zzak pouzivat pouze se souhlasem
vyucujiciho.

Dochazka je pro ptihlasené zaky povinna.

Za 7zéka, ktery byl ve Skole a do skolni druziny se nedostavil, vychovatelka
nezodpovida.

74k udrzuje prostory v Cistoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.
Zaci jsou povinni spoleény majetek Setfit, imysIn& zptisobené $kody nahradi
rodice. Po ukonceni ¢innosti své misto po sob&é musi uklidit.

Pted ukoncenim cinnosti zdk z bezpe€nostnich divodid neopousti Skolni
budovu bez védomi vychovatelky.

Vz4jemné si neublizovat a chovat se pii pobytu v ptirod¢ tak, aby neohrozili
sebe ani zdravi jinych déti.

Zaktm je diirazné zakazano uzivat nebo distribuovat jakékoliv navykové latky.



e Pokud zak naruSuje soustavné Vnitini fad Skolni druziny a ¢innost, bude
zékonny zastupce informovan, poptipadé¢ pozvan k projednani napravy ci
dalSich postupti pii feSeni situace.

e Zvlaste hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zaka vuci pracovnikiim skoly se
vzdy povazuji za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

e Pii poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fadem a timto fadem mulze
vychovatelka feditelce Skolského zafizeni nebo piipadné tfidnimu
uciteli/ucitelce dodat podklady pro navrh na kézenské opatfeni. Pfi zdvazném
nebo opakovaném porusovani Skolniho fadu a ¢innosti Skolni druziny muze
feditelka Skoly vyloucit zaka dle § 31 skolského zakona.

Prava zakonnych zastupci

e Zakonny zastupce zdka ma pravo na piistup k informacim o pribéhu vychovné
vzdélavaci ¢innosti zdka a dal$im informacim, které vyplyvaji z dochazky do
Skolni druziny a spole¢ného souziti s dalsimi détmi.

e Zakonny zastupce zdka ma pravo na vyjadieni ndzoru tykajiciho se provozu,
obsahu, formy a vzdélavani a jeho vyjadieni je vénovana nalezitd pozornost.

e Zakonni zastupci mohou vyzvedavat déti kdykoliv od 14:00 hodin, nejpozdéji
do doby stanovené provozem do 16:00 hodin. Anebo dle domluvy
s vychovatelkou.

e Vychovatelky sezndmi zadkonné zastupce zakil se znénim Vnitiniho fadu Skolni
druZiny a smérnici o poplatcich na prvni schiizce nebo se zakonny zastupce
seznami s Uplnym znénim na internetovych strankach skoly.

Povinnosti zakonnych zastupcu:

e Omluva nepfitomnosti Zéka je v souladu se Skolnim fadem. Odchod zédka pied
stanovenou dobou je moZny pouze na zdkladé¢ pisemné omluvy zakonnych
zéastupcti.

e Oznamovat vychovatelce udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro prubéh vzdeélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény v téchto
udajich.

e Zaikonny zastupce informuje o zdravotnim stavu zaka, specifickych
zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na pribéh dochazky, a zejména o vSech zménach, které v prabchu
Skolniho roku nastaly, a to neprodlené pot¢, co se o takovych zmeénach dozvi.

e Zakonny zastupce Zaka zajisti zdkovu fadnou a pravidelnou dochazku

e Zakonny zastupce zaka prubézné spolupracuje S vychovatelkami a na vyzvu
se dostavi k projednani zavaznych skutecnosti tykajicich se chovani zéka.

e Zakonny zastupce zdka na zacatku Skolniho roku odevzda tadné vyplnény
zéapisni listek ditéte. Jedna se zejména o jméno a piijmeni, datum narozeni,
zdravotni pojistovnu a misto trvalého pobytu, tdaje o zdravotni zpiisobilosti, o
tom, zda je zdk zdravotné postizen nebo zdravotné znevyhodnén; dale pak
jméno a piijmeni zakonného zastupce, misto a adresu trvalého pobytu,
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telefonické spojeni, seznam osob, ktefi mohou vyzvedavat zaka, ¢as odchodu
zéka.

Zakonni zastupci informuji Skolu o vyskytu v§i détské u jejich ditéte a
bezodkladné¢ zahajit 1écbu pedikuldzy (zavsiveni). Po dobu onemocnéni je zak
omluven z dochéazky.

Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci $koly

Zameéstnanci Skoly jsou povinni dodrzovat Skolni fad a Vnitini fad Skolni
druziny.

V zajmu ochrany vlastniho zdravi a zdravi zaki jsou zameéstnanci Skoly
povinni se pravideln¢ ucastnit Skoleni v oblasti bezpecnosti zdravi a ochrany
pfi nejriznéjSich ¢innostech a dodrzovat veskeré zasady bezpec¢nosti. Jejich
prava a povinnosti dale upravuje pracovni fad a provozni fad skoly a Skolni
druziny.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni dodrzovat a respektovat zdkova prava
a vydavaji détem takové pokyny, které bezprostiedné¢ souvisi s plnénim
vzdélavaciho programu.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni poskytnout zdkovi pomoc a ochranu v
pripad¢€, ze jsou o to zdkem pozadani. V ostatnich ptipadech postupuji podle
svého nejlepsiho védomi a svédomi.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni poskytnout zakladni poradenskou
pomoc.

Zaméstnanec Skoly je povinen zapsat kazdy Uraz, o némz je Zékem
informovan, nebo je-li svédkem situace, pfi niz doSlo k urazu zaka, do knihy
urazi, ktera je uloZena v feditelné¢ Skoly.

Pfed akcemi mimo Skolu pouci doprovazejici vychovatelka Zzdky o
bezpecnosti. Je-li zacatek i1 konec akce mimo aredl Skoly, uvédomi o této
skutecnosti rodice nejpozdé€ji 2 dny predem prokazatelnym zplisobem.
Ponecha-li si zdka po skonceni vyucovani vyucujici ve tfid€, ru¢i za jeho
bezpecnost.

Vychovatelka si vyzvedava déti ve tfidé. Pokud jde tfida na obéd
s ucitelkou/ucitelem, ma povinnost déti dovést zpét do Skolni druziny.

Provoz a vnitini rezim $koly

Neni ur¢ena feditelkou Skoly vedouci vychovatelka jako vedouci pracovnik,
ktery tidi a kontroluje préci podfizenych zaméstnanct.

Ptihlasovani a odhlasovani zakt, piredavani informaci zdkonnym zéastupctim,
vyfizovani ndméth a stiznosti zajistuji vychovatelky samy kazdé pro oddéleni.
O pfihlasenych a odhlasenych zacich informuji bezodkladné feditelku Skoly.
Ptihlasovéani a odhlasovani zakl je provadéno na zaklad¢ pisemnych zadosti
zékonného zastupce zaka.

O piijimani zaku rozhoduje feditelka skoly.
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- Podminkou pro pfijeti Zaka k ¢innosti druziny uvedené v § 2 odst. 1 pism.
a) nebo c¢) je pisemna piihlaSka. Soucasti piihlasky k cinnosti druziny
uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) je pisemné sd€leni o rozsahu dochazky a
zpisobu odchodu zéka z druziny.

Celkova kapacita je 50 zakd. Skolni druZina méa dvé oddéleni. Podet zakd

Vv jednom oddg¢leni je 25.

Reditelka mtize vylouéit zaka dle § 31 $kolského zakona, pii nedodrzeni

uplaty, pfi opakované nepravidelné dochazce, pti zdvazném nebo opakovaném

porusovani Skolniho fadu a Cinnosti, a pokud Zak svym chovanim ohroZuje
zdravi spoluzaki.

Uplata je splatna piedem, plati se na ucet obvykle ve dvou splatkach — za

obdobi zafi az leden, unor az Cerven. V ojedinélych ptipadech muze feditelka

Skoly rozdélit tiplatu na zaklad€ zadosti zdkonného zéastupce na vice splatek.

- vySe uplaty je stanovena na 100,- K&/mésic

Platba na tcet Skoly 1284758319/0800 VS (rodné ¢islo ditéte bez lomitka)

1. splatka do konce mésice zari 500,- K¢

2. splatka do konce mésice iinor 500,- K¢

Do zpravy jméno ditéte

Pokud za zaka neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druziny o tom

uvédomi feditelku $koly nasledujici den. Reditelka §koly miize rozhodnout o

ptipadném vylouceni zaka.

Cinnost se po projednani se zfizovatelem v dob& viech prazdnin pferusuje, coz

nema vliv na vysi tUplaty.

Od 1. 1. 2024 stanovuje vysi tplaty ztizovatel skoly

Vréaceni penéz v ptipadé uzavieni skoly/SD

- Dle vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdé&lavani: Pokud bude provoz
omezen nebo pierusen po dobu delsi nez 5 dnti, tplata se ticastnikovi sniZi.
O snizeni mési¢ni vysi tplaty nebude rozhodovat ztizovatel, nebot’ sniZeni
nastane automaticky (podle rozsahu) a feditelka pouze o takto snizené
mésicni vysi uplaty informuje zakonného zastupce.

Vysi uplatku mize feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit

- S G¢innosti k 1. 1. 2024 dochazi Kk rozsifeni mozného osvobozeni od uplaty

nebo sniZeni uplaty za Skolni druZinu nebo Skolni klub o rodiny pobirajici
ptfidavek na dité. O osvobozeni bude mozné Zadat od zacatku Skolniho roku
2024/25. Od 1. 9. 2024, pokud zakonny zastupce prokaze tediteli Skolského
zafizeni, Ze pobira pfidavky na dit€. Tuto skutecnost prokaze zakonny
zastupce ,,Oznamenim o pfiznani davky statni socialni podpory — ptidavek na
dite™.

- Utastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvy3eni piispévku na
péci podle zdkona o socialnich sluzbach.

- Utastnik svéfeny do péstounské pé¢e méa narok na piispévek na thradu
potieb ditéte podle zakona o statni socialni podpofe a tuto skutecnost
prokéze teditelce.

Rizeni o snizeni nebo prominuti Gplaty
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- Zadatel o snizeni nebo prominuti tiplaty piedlozi $kole pisemnou zadost s
uvedenim diivodl, potvrzeni z Gfadu prace, Ze je mu piislusny piiplatek
skute¢né¢ vyplacen, a potvrzeni o péstounské péci a kopie dokladd, které
toto prokazuji.

- Reditelka $koly podle vyhlagky &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzd&lavani v
platném znéni a podle ustanoveni Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. v
platném znéni rozhodne o sniZeni nebo prominuti poplatku. Udaj o sniZeni
nebo prominuti Gplaty je veden v dokumentaci zéka ve Skolni druzing.

Zakonni zastupci zaka piihlaseného k pravidelné dochédzce sd€li rozsah
dochazky zidka a zplsob odchodu Zdka; tyto udaje jsou zaznamenany na
zépisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zdka, odchylky od dochazky Zzaka,
nebo pokud mé Zak odejit jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno
na zapisnim listku, sd¢li zdkonni zastupci tuto skutecnost pisemné. Jiné
odchody se povoluji jen vyjimecné. Pfedem zndmou nepfitomnost zdka
zédkonny zéstupce ozndmi pisemné. Nahldsi zmény kontaktnich telefonnich
Cisel pro pripad nemoci zdka a na ptihlaSce upozorni na zdravotni omezeni
zaka.

Organizace ¢innosti

- Provoz je denn¢ od 11:25 do 16.00 hodin.

- S vychovatelkou fesi zdkonni zastupci vzniklé problémy osobné pfi
vyzvednuti zéka, pisemnou formou (vyuziji elektronickou zakovskou) nebo
telefonicky. Zakonni zastupci mohou Skolni druzinu kdykoliv navstivit,
zapojit se s ditétem do €innosti a jsou zvani na vyznamnéjsi akce.

- Po ukonceni vyucovani piechazeji zaci s vychovatelkou na obéd do jidelny.
Po obé&d¢ odchazeji zpét do Skolni druziny.

- Zak bez védomi vychovatelky oddéleni neopousti. Za zaka, ktery byl ve
skole a do Skolni druziny se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

- Domaci pfipravu si mohou Z&ci vypracovavat s pisemnym souhlasem
zakonnych zastupci

Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a prred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

Pro ¢innost plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve Skolnim tadu, pokud pro
svoji ¢innost vyuzivd odborné ucebny (napf. télocvicna, cvicna kuchyiika,
pocitacova ucebna,...), fidi se pfisluSnymi fady pro tyto ucebny. PtihlaSeni
zéci jsou pouceni o BOZP a zaznam o pouceni je uveden v piehledu vychovné
vzdélavaci prace pro Skolni druzinu jednotlivych odd¢€leni.

74k bez védomi vychovatelky oddéleni neopousti.

6



Kazdy uraz, zdravotni obtize nebo vznik skody, ke které doslo v souvislosti
s ¢innosti, hlasi bez odkladu vychovatelce.

74k nenosi predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Cenné predméty, vcetné Sperkli a mobilnich telefonii ukladd do uzamykatelné
skiinky.

Zaci se Fidi pravidly Vnitfniho ¥adu $kolni druziny a dodrzuji bezpeénostni
ptredpisy, se kterymi byli seznameni. Chovaji se tak, aby neohrozili bezpe¢nost
a zdravi svoje ani svych spoluzakt. Udrzuji naprosty potadek, dbaji pokyni
vychovatelky, Setii svéfeny majetek.

Zaci se v prostorach $kolni druziny chovaji sluiné, v Satnach a ve skiiiikach
udrzuji pofadek. S hraCkami zachéazeji Setrné€ a po hie je ulozi na své misto.

Pti vychézkach a akcich pouziva vychovatelka vzdy dopravni tercik.

Vychovatelky sleduji zdravotni stav zakti a v pfipadé ndhlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych rodi¢e postizeného zdka, uraz neprodlené
oznami rodic¢im a vedeni Skoly. Nemocny zadk miize byt odeslan k 1ékatrskému
vySetfeni €1 oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Citi-li se Zdk nemocen
nebo se zrani, ihned to nahlasi pani vychovatelce/panu vychovateli. Povinnosti
zakonnych zastupct je informovat o zdravotnim stavu Zaka.

Pitny rezim — b&hem ob&éda maji Zaci zajisténé neomezené mnozstvi tekutin,

jinak si potfebné tekutiny nosi z domova.

Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo Skolského zarizeni ze strany
zaku

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku Zakd,
uciteld €1 jinych osob Zdkem je vyZadovana uhrada od zakonného zastupce
zéka, ktery poSkozeni zptsobil. Pfi zdvaznéj$i Skodé nebo nemoZznosti vyftesit
nahradu $kody se zédkonnym zastupcem je vznik $kody hlasen Policii CR,
pfipadné organtim socidlni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci - uzamykani Satnovych skiinek.

Do skoly zéci nosi pouze véci potiebné k vyuce.

Zaci §koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k
tomu urcena.

Zaci jsou povinni fadné petovat o zapjéeny majetek $koly, ochraiiovat jej
pted ztratou a poskozenim.

Pfi nahlaseni kradeze zakem se o udalosti informuje feditelka skoly.



V. Kritéria prijimani Zaki do $kolni druZiny
Do skolni druziny jsou piijimani zaci v souladu se zakonem 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stiednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani, ve znéni

pozdé¢jsich novel a vyhlaskou 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani.

O pfijeti rozhoduje feditelka skoly na zédklad€ vyplnéného zapisového listku a na
zaklad¢ splnénych kritérii pro piijeti, a to maximalné do vyse stanovené kapacity.

Ptijimani jsou zéci podle veku od 1. ro¢niku do naplnéni kapacity.

V1. Zavéreéna ustanoveni

1. ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice ze dne 1. 9. 2022 veetné dodatki.

2. Smérnice v uvedeném znéni byla projednana na pedagogické radé¢ konané dne 26.
8. 2024

3. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly
povéfen zaméstnanec: vychovatelka poveéfend vedenim a fizenim zaméstnanch
Skolni druziny

4. Stimto vnitinim fadem jsou Zaci seznameni na zacatku Skolniho roku a o
seznameni je vytvoren zapis v tfidni knize. Zakonni zastupci jsou seznameni
S vnitinim fadem prostiednictvim www stranek Skoly, svym podpisem jej Stvrzuji
na piihlaSce a tento vnitini fad je vyveSen na interaktivnim panelu na hale a ve
Skolni druziné.

5. Zaci budou opakované upozoriiovani na dodrzovani zasad osobni hygieny

6. Smérnice nabyva platnosti a i¢innosti dnem 1. 9. 2024

V Kuncéiné dne 1. 9. 2024

Mgr. Adriana Dostalova
Reditelka §koly



